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Directia Judeteana de Evidentd a Persoanelor Suceava organizeazi concurs
de promovare n grad profesional imediat superior celui detinut a unor functionari
publici de executie din cadrul institutiei.

Concursul de promovare se organizeazd la sediul Directiei Judetene de
Evidenta a Persoanelor Suceava, str. Avram lancu nr. 1, municipiul Suceava, in
data de 24.10.2019 (proba scrisa).

Interviul va avea loc intr-un termen de maximum 5 zile lucratoare de la data

sustinerii probei scrise.

Conditiile specifice:

Pentru a participa la examenul care se organizeaza in vederea promovarii in
grad profesional imediat superior celui detinut, functionarul public trebuie si
indeplineasca cumulativ urmétoarele conditii:

- 5a aiba cel putin 3 ani vechime in gradul profesional al functiei publice din
care promoveaza;

- sa fi obtinut cel putin calificativul «bine» la evaluarea performantelor
individuale in ultimii 2 ani de activitate;

- sd nu aibd o sanctiune disciplinard neradiati in conditiile Codului
administrativ aprobat prin Ordonanta de urgenta nr. 57/2019.

Dosarele de inscriere la examen se pot depune in termen de 20 de zile de la
data afisarii anuntului la sediul Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor
Suceava din str. Avram Iancu nr. 1.

Relatii suplimentare cu privire la continutul dosarului, bibliografie, etc. se
pot obtine de la afisierul institutiei, la camera 7, sau la telefon 0230/522813 —

interior 19.




CONSILIUL JUDETEAN SUCEAVA
DIRECTIA JUDETEANA DE EVIDENTA A PERSOANELOR
- SERVICIUL DE EVIDENTA A PERSOANELOR -

% .
\ ecutiv,

i

BIBLIOGRAFIE
pentru examenul de promovare in grad a unui functionar public de la Servidjul de Evidenti a

Persoanelor — Compartiment Ghiseu Unic, din cadrul Directiei Judetene\ de Evidentd a
Persoanelor Suceava

1. Constitutia Romaniei. Titlul I;

2. Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta si
actele de identitate ale cetdtenilor romani, republicati, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Hotararea Guvernului nr. 1375/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare unitard a dispozitiilor legale privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale
cetdtenilor romani, cu modificarile si completirile ulterioare;

4. Hotdrarea Guvernului nr. 839/2006 privind forma si continutul actelor de
identitate, ale autocolantului privind stabilirea resedintei si ale cartii de imobil, cu modificarile si
completarile ulterioare;

5. Hotdrarea Guvernului nr.1723/2004 privind aprobarea Programului de misuri pentru
combaterea birocratiei in programul cu publicul, cu modificarile si completarile ulterioare:

6. Legea nr. 182/2002 privind protectia informatiilor clasificate, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

7. Hotarérea Guvernului nr. 781/2002 privind protectia informatiilor secrete de serviciu;

8. Regulamentul Parlamentului European si al Consiliului nr. 679/2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE;

9. Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu
modificdrile si completarile ulterioare;

10. Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicatd, cu modificarile
si completarile ulterioare;

11. Ordonanta Guvernului nr. 84/2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea
serviciilor publice comunitare de evidentd a persoanelor, aprobatd cu modificdri si completiri prin
Legea nr.372/2002, cu modificarile si completarile ulterioare;

12. Metodologia D.E.P.A.B.D. nr.26 din 13.12.2018 privind intocmirea documentelor pe
linie de management, organizarea activititii de evidenta a persoanelor si stare civili si monitorizarea
indicatorilor specifici care se transmit periodic la Directia pentru Evidenta Persoanelor si
Administrarea Bazelor de Date;

13. Metodologia D.E.P.A.B.D.nr.22/23.11.2018 privind reglementarea activititilor cu
caracter operativ desfdsurate de serviciile publice comunitare de evidentd a persoanelor;

14. Indrumarea D.E.P.A.B.D.nr.23/23.11.2018 privind desfisurarea activititilor pe linie de
evidenta a persoanelor pentru solutionarea cererilor de eliberare a actelor de identitate, ca urmare a
schimbarii domiciliului din strdinitate in Romania;

15. Procedura de sistem a D.E.P.A.B.D nr.4400490 din 20.12.2018 privind efectuarea
controalelor la serviciile publice comunitare de evidentd a persoanelor si la oficiile de stare civild
din cadrul primariilor aflate in coordonarea D.J.E.P;

16. Indrumarea D.E.P.A.B.D. nr.5/01.07.2019 cu privire la documentele cu care se poate
face dovada adresei de domiciliu/resedinta.
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ROMANIA
CONSILIUL JUDETEAN SUCEAVA
Directia Judeteana de Evidenta a Persoanelor Suceava
Municipiul Suceava str.Avram lancu nr.1, cod postal 720008;
Telefon: 0230-522813; Fax:0230-522814; cod fiscal 17352702
e-mail:evp@djepsv.ro www.djepsv.ro
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ATRIBUTIILE SPECIFICE PREVAZUTE IN FISA POSTULUI
PENTRU FUNCTIILE PUBLICE DE EXECUTIE PENTRU CARE SE
ORGANIZEAZA EXAMEN DE PROMOVARE:

Functia publica de executie:

Consilier juridic principal in cadrul Serviciului de Evidenta a
Persoanelor — Compartiment - Ghiseu Unic, din cadrul Directiei
Judetene de Evidenta a Persoanelor Suceava

1. asigura realizarea controlului metodologic pe linie de evidenta a
persoanelor, verificand activitatea de primire a cererilor si de eliberare a
documentelor de catre serviciile publice comunitare locale, precum si
celelalte activitati prevazute in planul de control aprobat;

2. verifica conditiile in care s-au eliberat acte de identitate, ca urmare
a declinarii unei identitati false ori modalitatile de contrafacere a actelor de
identitate si propune masuri in scopul prevenirii acestor situatii;

3. intocmeste Centralizatorul lunar de inventariere a rebuturilor
rezultate din activitatea specificad de operare-prelucrare date personale in
vederea producerii CI/CA, pe baza rapoartelor primite de la s.p.c.l.e.p.,pe
care le prezinta spre semnare sefului de serviciu si directorului executiv;
asigura transmiterea situatiei la Biroul Judetean de Administrarea Bazelor
de Date privind Evidenta Persoanelor Suceava:;

4. solutioneaza petitiile repartizate pe linie de evidentad a persoanelor
si urmareste rezolvarea acestora in termenul legal;

5. Inregistreaza in registrul de intrare iesire destinat in acest scop
corespondenta primitd de la Serviciile publice comunitare de evidentd si
eliberare a pasapoartelor simple prin care se comunicd stabilirea
domiciliului in strainatate a cetatenilor cu domiciliul pe raza judetului;

6. asigura activitatea de consiliere juridicd pe linie de evidenta a
persoanelor si de redactare a cererilor/raspunsurilor cu caracter juridic din
domeniul de competenta;

7. intocmeste si transmite catre Directia pentru Evidenta Persoanelor
si Administrarea Bazelor semnalarile cu privire la céartile de identitate
declarate pierdute in tard sau declarate pierdute ori furate in strainatate
pentru introducerea/stergerea/modificarea acestora informatii in Sistemul
Informatic National de SgFimalari:
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CONSILIUL JUDETEAN SUCEAVA
Directia Judeteani de Evidenti a Persoanelor Suceava
str.Avram lancu nr.1, cod postal 720008
Telefon/fax: 0230-522813; 0230-522814
e-mail: evp@djepsv.ro
www.djepsv.ro
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BIBLIOGRAFIE
pentru examenul de promovare in grad profesional a unui functionar
public din cadrul Compartimentului regim stare civili - Serviciul stare
civila (promovare in functia publici de consilier juridic, clasa I, grad
profesional principal)

- Constitutia Romaniei

- Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicati, cu
modificarile si completirile ulterioare

- Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ

- Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civila, republicatd, cu
modificdrile si completirile ulterioare

- Metodologia cu privire la aplicarea unitara a dispozitiilor in materie de stare
civild, aprobata prin H.G. nr. 64/2011, cu modificarile si completarile ulterioare
- Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, republicatd, cu modificarile si
completdrile ulterioare — Cartea a Il-a — »Despre familie”

- Legea nr. 21/1991 a cetiteniei roméne, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare

- Ordonanta Guvernului 41/2003 privind dobandirea si schimbarea pe cale
administrativd a numelor persoanelor fizice (MO nr. 68/2003), cu modificirile si
completarile ulterioare

Intocmit,
Sef Serviciu stare civila
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ROMANIA
CONSILIUL JUDETEAN SUCEAVA

DIRECTIA JUDETEANA DE EVIDENTA A PERSOANELOR
str. Avram lancu nr.1, cod postal 720008
Telefon: 0230-522813; Fax: 0230-522814

e-mail: evp@djepsv.ro  www.djepsv.ro

CONSILIER JURIDIC PRINCIPAL — COMPARTIMENT REGIM STARE CIVILA

Atributiile postului

1. Verificd modul de ntocmire de catre personalul cu atributii de stare civila din
cadrul serviciilor publice comunitare locale de evident a persoanelor si de catre
ofiterii de stare civild delegati din cadrul primariilor unitatilor administrativ-teritoriale
in care nu functioneazd servicii publice comunitare locale de evidenta a
persoanelor a documentatiei care st la baza transcrierii certificatelor/extraselor
procurate din strainatate privind pe cetatenii romani cu domiciliul/ultimul domiciliu in
judetul Suceava/care nu au avut niciodatd domiciliul in Romania; in exercitarea
acestei atributii, urmareste cu precadere indeplinirea urmétoarelor obiective:

- verificarea referatelor intocmite de ofiterii de stare civila delegati, conform
legislatiei in vigoare a conformitatii certificatelor/extraselor de stare civil3
intocmite in strainatate;

- verificarea datelor de stare civila ale cetatenilor romani din documentele de
stare civila prezentate, eliberate de autoritatile romane, sesizand orice
neconcordanta intre actele prezentate si datele inscrise in R.N.E.P.:

- tehnoredactarea avizelor prealabile cu propunere de avizare sau neavizare a
transcrierii in registrele de stare civila romane a certificatelor/extraselor de
stare civila ;

2. Executa indrumarea, sprijinul si controlul activitatii de stare civila la primariile
municipale, orasenesti si comunale din judet, conform graficului aprobat, acorda
consiliere juridica pe linie de stare civila ofiterilor de stare civila, la cerere, precum
si la unitatile sanitare si de ocrotire sociald; in exercitarea acestei atributii,
urmareste cu precadere indeplinirea urmatoarelor obiective:

- verificarea tuturor actelor de stare civild intocmite de ofiterii de stare civila
delegati, in perioada verificatd, conform legislatiei in vigoare si
documentelor primare ce stau la baza acestora:

- verificarea tuturor mentiunilor operate de ofiterii de stare civila delegati, pe
marginea actelor de stare civila;

- verificarea celorlalte dosare intocmite de ofiterii de stare civila si aflate in
pastrarea acestora;

- verificarea modului de péastrare, gestionare, asigurare a securitatii arhivei
de stare civila din pastrarea ofiterilor de stare civila (registre, certificate de
stare civila, extrase multilingve, listele cu coduri numerice personale
precalculate);



- verificarea gestiunii de stare civila (stoc, primite, eliberate, anulate,
ramase in alb), a certificatelor retrase de la cetateni, a cotoarelor mai
vechi de un an;

3. Intocmeste si Tnainteaz&, in timp util, catre Directia pentru Evidenta Persoanelor
si Administrarea Bazelor de Date, situatiile lunare privind activitatile pe linie de
stare civila.

4. Executa activitate de indrumare si control la maternitatile si centrele de asistenta
sociala din judet, conform graficului lunar aprobat.

5. intocmeste si actualizeaz& mapa cuprinzand activitatile desfasurate in vederea
punerii in legalitate pe linie de stare civila a persoanelor.

6. Inregistreaz& dosarele de transcriere repartizate de seful serviciului n registrul
de intrare-iesire, respectiv descarca periodic corespondenta de stare civila.

7. Completeaza si expediaza extrasele dupa actele de stare civila.

8. In lipsa persoanelor responsabile, opereaza in actele de nastere si casatorie din
registrele exemplarul I comunicarile de mentiuni survenite in statutul civil al
persoanelor, ce se primesc de la primariile municipale, orasenesti si comunale, in
termen legal, potrivit repartizarii comunicate de seful serviciului, urmarind modul de
rezolvare a mentiunilor neclare.

9. Sprijina ofiterii de stare civila de la primariile din judet in redactarea actiunilor ce
sunt promovate la instantele judecatoresti.

10. Sprijina ofiterii de stare civila de la primariile din judet in solutionarea spetelor
specifice in activitatea de stare civila.

11. Studiaza legislatia de stare civila si si perfectioneaza activitatea profesionala.
12. Participa la intocmirea inventarului general.

13. Participa la ordonarea, numerotarea dosarelor, inventarierea si selectionarea
arhivei constituite la Serviciul stare civila, cu respectarea prevederilor Legii nr.
16/1996 a Arhivelor Nationale.

14. Respecta legislatia in vigoare referitoare la managementul calitatii, precum si
prevederile standardului SR EN ISO 9001:2008 aplicabile in cadrul DJEP -
Suceava;

15. Respecta prevederile manualului calitatii aplicabil in cadrul DJEP —Suceava.

16. Raporteazad managementului de la cel mai inalt nivel despre functionarea
sistemului de management al calitatii.

17. Respecta prevederile procedurilor de sistem, operationale si de lucru aferente
sistemului de management al calitatii implementat in cadrul DJEP — Suceava.

18. Identifica neconformitatile din zona sa de activitate si intocmeste rapoartele de
neconformitate/rapoartele de actiuni corective/preventive aferente;

19. Respecta legislatia in vigoare si instructiunile proprii stabilite la nivelul D.J.E.P.
Suceava, in domeniul securitatii si sanatatii in munca, precum si in domeniul
situatiilor de urgenta (apararea impotriva incendiilor si protectiei civile);

20. Asigura pastrarea si confidentialitatea informatiilor cu caracter de secret de
serviciu si nesecrete, la care are acces;

21. Respecta prevederile Codului de conduita a functionarilor publici si Statutul
functionarilor publici.
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