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Direclia Judeleand de Evidenld a Persoanelor Suceava organizeazd concurs

de promovare in grad profesional imediat superior celui de{inut a unor funclionari

publici de execulie din cadrul instituliei.

Concursul de promovare se organi zeazd, la sediul Direc{iei Jude{ene de

Evidenld a Persoanelor Suceava, str. Avram Iancu nr. 1, municipiul Suceava, in

data de 24.10.2019 (proba scrisd).

Interviul va avea loc intr-un termen de maximum 5 zile lucrdtoare de la data

sus{inerii probei scrise.

Condifiile specifice:

Pentru a participa la examenul care se organizeazdin vederea promovdrii in

grad profesional imediat superior celui de{inut, funclionarul public trebuie si
indeplineascd cumulativ urmdtoarele condilii :

- sd aibd cel pulin 3 ani vechime in gradul profesional al funcliei publice din

care promoveazi,;

- sd fi oblinut cel pu{in calificatir,ul <<bine> la evaluarea performan{elor

individuale in ultimli2 ani de activitate;

- sb nu aibd o sanctiune disciplinard neradiatd. in conditiile Codului

administrativ aprobat prin ordonanla de urgenfd nr. 5712019.

Dosarele de inscriere la examen se pot depune in termen de 20 de zile de la

data afiqbrii anuntului la sediul Direcliei Judelene de Eviden\d, a Persoanelor

Suceava din str. Avram Iancu nr. 1.

Relalii suplimentare cu privire la conlinutul dosarului, bibliografie, etc. se

pot obline de la afiqierul institu{iei, la camera 7, sau la telefon 02301522813 -
interior 19.

Paul Ma
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BIBLIOGRAFIE
pentru examenul de promovare in grad a unui funcfionar public de
Persoanelor - Compartiment Ghigeu L.Inic, din cadrul Directiei
Persoanelor Suceava

Ia Servi de Eviden{i a
Jude(end de Eviden{i a

l. Constitulia Rom6niei. Titlul l;
2. Ordonanfa de Urgenfl a Guvernului nr.9712005 privind evidenla, domiciliul, reqedinla qi

actele de identitate ale cetdfenilor romdni, republicat[, cu modificirile gi completirile ulterioare;
3. Hotirdrea Guvemului nr. 137512006 pentru aprobarea Normelor metodologice de

aplicare unitarl a dispoziliilor legale privind evidenla, domiciliul, reqedin{a gi actele de identitate ale
cet[{enilor romdni, cu modificlrile qi completirile ulterioare;

4' Hotdrdrea Guvernului nr. 83912006 privind forma qi conlinutul actelor de
identitate, ale autocolantului privind stabilirea reqedinlei gi ale c[4ii de imobil, cu modificdrile gi
completlrile ulterioare;

' 5. Hotir6rea Guvernului nr.172312004 privind aprobarea Programului de m[suri pentru
combaterea birocraliei in programul cu publicul, cu modificdrile qi completarile ulterioare;

6. I-egea nr. 1,8212002 privind protecfia informatiilor clasificate, cu modificdrile gi
completf,rile ulterioare;

7. Hotdrdrea Guvernului nr.78112002 privind protec,tia informa,tiilor secrete de serviciu;
8. Regulamentul Parlamentului European qi al Consiliului nr. 67912016 privind protectia

persoanelor fizice in ceea ce priveqte prelucrarea datelor cu caracter personal qi privind libera
circulatie a acestor date qi de abrogare a Directivei 95la6.CE;

9. Ordonanta de Urgen!6 a Guvernului nr. 5712079 privind Codul Administrativ, cu
modificlrile gi completirile ulterioare;

10. lrgea nr. 1BB/1999 privind Statutul funclionarilor publici, republicat[, cu modificirile
gi completirile ulterioare;

11. Ordonanla Guvernuluinr.8412001 privind infiinfarea, organizarea qi funcfionarea
serviciilor publice comunitare de evident5 a persoanelor, aprobatd cu modificiri pi complet[ri prin
L,e gea nr.37 2 I 2002, cu modificdrile qi comple tirile ulterio are ;

12. Metodologia D.E.P.A.B.D. nr.26 din 13.12.2018 privind intocmirea documentelor pe
linie de management, organizarea activitilii de evidenfd a persoanelor qi stare civild gi monitorizarea
indicatorilor specifici care se transmit periodic la Direcfia pentru Evidenla Persoanelor qi
Administrarea Bazelor de Date;

13. Metodologia D.E.P.A.B.D.nr.22123.11.2018 privind reglementarea activit6tilor cu
caracter ope^rativ desf[gurate de serviciile publice comunitare de evidenfi a persoanelor;

14. Indrumarea D.E.P.A.8.D.nr.23123.1.1.201B privind deslEgurarea activititilor pe linie de
eviden!6 a persoanelor pentru solu{ionarea cererilor de eliberare a actelor de identitate, ca urmare a
schimbdrii domiciliului din srrdin[tate ?n Rom6nia;

15. Procedura de sistem a D.E.P.A.B.D nr.4400490 din 20.1,2.2018 privind efectuarea
controalelor la serviciile publice comunitare de eviden![ a persoanelor qi la oficiile de stare civild
din cadrul p{mdriilor aflate in coordonarea D.J.E.P;

16. Indrumarea D.E.P.A.B.D. m.5101".07.2019 cu privire la documentele cu care se poate
face dovada adresei de domiciliu/reqedinld.
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ROMANIA
coNstLtul JUDETEAN SUCEAVA

Direcfia Jude{eani de Evidenfi a Persoanelor Suceava
MunicipiulSuceava str.Avram lancu nr.1, cod pogtal 72A0OB;

Telefon : 0230-522813 ; Fax: 0230 -52281 4; cod fiscal 1 7 3SZ7 Oz
e-mail:evp@djepsv.ro www.djepsv.ro

ATRIBUTIILE SPECIFICE PREVAZUTE iN FI$A POSTULUI
PENTRU FUNCTIILE PUBLICE DE EXECUTIE PENTRU CARE SE

oRGAN|ZE AZAeXnrrAeN pE pnoMoVARE :

Funcfia publici de execu{ie:
Gonsilier juridic principal in cadrul Serviciului de Evidenfi a
Persoanelor Gompartiment Ghigeu unic, din cadrul Direc{iei
Jude(ene de Eviden[i a Persoanelor Suceava

1. asigurl realizarea controlului metodologic pe linie de eviden{d a
persoanelor, verificAnd activitatea de primire a cererilor gi de eliberare a
documentelor de citre serviciile publice comunitare locale, precum gi
celelalte activitdti prevdzute in planul de control aprobat;

2. verifici conditiile in care s-au eliberat acte de identitate, ca urmare
a declindrii unei identitdti false ori modalita{ile de contrafacere a actelor de
identitate gi propune mdsuri in scopul prevenirii acestor situafii;

3. intocmegte Centralizatorul lunar de inventariere a rebuturilor
rezultate din activitatea specifici de operare-prelucrare date personale ?n
vederea producerii CI/CA, pe baza rapoartelor primite de la s.p.c.l.e.p.,pe
care le prezinti spre semnare gefului de serviciu gi directorului executiv;
asigurd transmiterea situa{iei la Biroul Judetean de Administrarea Bazelor
de Date privind Evidenta Persoanelor Suceava;

4. solulioneazd petiliile repartizate pe linie de evidenli a persoanelor
gi urmdregte rezolvarea acestora in termenul legal;

5. inregistreazd in registrul de intrare iegire destinat in acest scop
corespondenla primitd de la Serviciile publice comunitare de evidenti gi
eliberare a pagapoartelor simple prin care se comunicd stabilirea
domiciliului in strdindtate a cetdlenilor cu domiciliul pe razajudelului;

6. asiguri activitatea de consiliere juridici pe linie de evidentd a
persoanelor gi de redactare a cererilor/rdspunsurilor cu caracter juridic din
domeniul de competentS;

7. intocmegte gi transmite cdtre Direc{ia pentru Evidenta Persoanelor
9i Administrarea Bazelor semnaldrile cu privire la c5(ile de identitate
declarate pierdute in fard sau declarate pierdute ori furate in strdindtate
pentru introducerea/gtergerea/modificarea acestora informatii in Sistemul
lnformatic National
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CONSILIUL JUDETEAN SUCEAVA
Direc{ia Judefeani de Eviden{i a persoanelor Suceava

str.Avram Iancu nr.1, cod pogtal 72000g;
Telefon/fax : 023 0 - 5228 I 3 ; 023 0 - 5Z2g | 4

e-mail: evp@djepsv.ro
www.djepsv.ro
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BIBLIOGRAFIE
pentru examenul de promovare in grad profesional a unui fun\ionar

public din cadrul Compartimentului regim stare civili - Serviciul stare
civili (promovare in funcfia pubrici de consilier juridic, clasa [, grad

profesional principal)

- Constitirlia Romdniei
- Legea nr. 188/1999 privind Statutul funclionarilor publici, republicat6, cu
modificbrile qi completdrile ulterioare
- Ordonanla de Urgenld a Guvernului nr. 5712019 privind Codul administrativ- Legea nr. 11911996 cu privire la actele de stare civild, republicatd, cu
modificdrile qi completdrile ulterioare
- Metodologia cu privire la aplicarea unitard a dispozi{iilor in materie de stare
civil6, aprobatd prin H.G. nr. 6412011, cu modificdrit. Ei completdrile ulterioare- Legea nr. 28712009 privind Codul civil, republicatd, cu modific6rile qi
compietdrile ulterioare - cartea a II-a -,,Despre lamilie,'
- Legea nr. 21ll99l a cetd{eniei romAne, republicatd, cu modific6rile qi
completdrile ulterioare
- Ordonanla Guvernului 4112003 privind dob6ndirea si schimbarea pe cale
administrativl, a numelor persoanelor fizice (MO nr. 6812003), cu modificarile gi
completdrile ulterioare

intocmit,
$ef Serviciu stare civiti
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ROMATIn
c0NStLtuL JUDETEAN SUCEAVA

DTREcTtA JUDETEANA or evtoeruTA A pERSoANELoR
str. Avram lancu nr.1, cod pogtal 720009
Telefon: 0230-522813; Fax: 0230-b22|j 4
e-mail: eyg@djelsv.ro www,djepsv.ro

DIRECT

Paul

CONSILIER JURIDIC PRINCIPAL - COMPARTIMENT REGIM

Atributiile postului

1. Verifici modul de intocmire de cdtre personalul cu atribulii de stare civild din
cadrul serviciilor publice comunitare locale de evidenld a peisoanelor gi de cdtre
ofilerii de stare civild delega[i din cadrul primdriilor unitS[ilor administrativ-teritorialein care nu funcfioneazd servicii publice comunitare locale de evidenld a
persoanelor a documentatiei care std la baza transcrierii certificatelor/extraselor
procurate din strdindtate privind pe cetdlenii romAni cu domiciliul/ultimul domiciliu in
jude[ul Suceava/care nu au avut niciodatd domiciliul in Rom6nia; in exercitarea
acestei atributii, urmiregte cu precddere indeplinirea urmitoarelor obiective:- verificarea referatelor intocmite de ofi[erii de stare civild delegali, conform

legislatiei in vigoare a conformitdlii certificatelor/extraselor de stare civild
intocmite in strdindtate;

- verificarea datelor de stare civili ale ceti[enilor romdni din documentele de
stare civild prezentate, eliberate de autoritd{ile romAne, sesiz6nd orice
neconcordantd intre actele prezentate gi datele inscrise in R.N.E.p.;- tehnoredactarea avizelor prealabile cu propunere de avizare sau neavizare a
transcrierii in registrele de stare civild rom6ne a certificatelor/extraselor de
stare civild ;

2. Executd indrumarea, sprijinul gi controlul activitilii de stare civila la primdriile
municipale, ordgenegti gi comunale din jude[, conform graficului aprobai, acordd
consiliere juridicd pe linie de stare civila ofi[erilor de stare civild, la cerere, precum
9i la unititile sanitare 9i de ocrotire sociald; in exercitarea acestei atribu{ii,
urmdregte cu precddere indeplinirea urmdtoarelor obiective:- verificarea tuturor actelor de stare civild intocmite de ofilerii de stare civild

delega[i, Tn perioada verificatd, conform legisla[iei in vigoare 9i
documentelor primare ce stau la baza acestora;- verificarea tuturor mentiunilor operate de ofilerii de stare civild delega{i, pe
marginea actelor de stare civild;

- verificarea celorlalte dosare intocmite de ofilerii de stare civild 9i aflate in
pdstrarea acestora;

- verificarea modului de pdstrare, gestionare, asigurare a securitdlii arhivei
de stare civild din pdstrarea ofi{erilor de stare civild (registre, certificate de
stare civild, extrase multilingve, listele cu coduri numerice personale
precalculate);



- verificarea gestiunii de stare civilS (stoc, primite, eliberate, anulate,
rdmase in alb), a certificatelor retrase de la cetdleni, a cotoarelor mai
vechi de un an;

3. intocmegte gi inainteazd, in timp util, cdtre Direc[ia pentru Evidenla Persoanelor
gi Administrarea Bazelor de Date, situatiile lunare privind activitdtile pe linie de
stare civil6.
4. Executi activitate de Tndrumare gi control la maternit5[ile gi centrele de asisten[i
socialS din jude!, conform graficului lunar aprobat.
5. lntocmegte gi actualizeazd mapa cuprinzdnd activitd[ile desfdgurate in vederea
punerii Tn legalitate pe linie de stare civild a persoanelor.
6. inregistreazd dosarele de transcriere repartizate de geful serviciului in registrul
de intrare-iegire, respectiv descarcd periodic corespondenla de stare civil5.
7. Completeazd gi expediazi extrasele dupi actele de stare civilS.
8. in lipsa persoanelor responsabile, opereazd in actele de nagtere gi cdsdtorie din
registrele exemplarul ll comunicdrile de mentiuni survenite in statutul civil al
persoanelor, ce se primesc de la primdriile municipale, or5genegti gi comunale, Tn

termen legal, potrivit repartizdrii comunicate de geful serviciului, urmdrind modul de
rezolvare a menliunilor neclare.
9. Sprijini ofiterii de stare civild de la primdriile din judet in redactarea acliunilor ce
sunt promovate la instanlele judecdtoregti.
10. Sprijini ofilerii de stare civild de la primdriile din judet in solu[ionarea spelelor
specifice in activitatea de stare civild.
11. Studiazd legislalia de stare civild 9i igi perfectioneazd activitatea profesionald.
12. Participd la intocmirea inventarului general.
13. Participd la ordonarea, numerotarea dosarelor, inventarierea gi seleclionarea
arhivei constituite la Serviciul stare civilS, cu respectarea prevederilor Legii nr.
16/1996 a Arhivelor Nationale.
14, Respectd legislatia in vigoare referitoare la managementul calitdtii, precum 9i
prevederile standardului SR EN ISO 9001:2008 aplicabile in cadrul DJEP
Suceava;
15. Respectd prevederile manualului calita[ii aplicabil in cadrul DJEP -Suceava.
16. Raporteazd managementului de la cel mai inalt nivel despre functionarea
sistemului de management al calitd[ii.
17. Respectd prevederile procedurilor de sistem, operationale gi de lucru aferente
sistemului de management al calitdtii implementat in cadrul DJEP - Suceava.
18. ldentificd neconformitdtile din zona sa de activitate gi intocmegte rapoartele de
neconform itate/rapoa rtele d e acli u n i corective/preventive aferente ;

19. Respectd legislalia in vigoare gi instructiunile proprii stabilite Ia nivelul D.J.E.P.
Suceava, in domeniul securitdtii gi sinitd[ii in muncd, precum gi in domeniul
situatiilor de urgen{d (apdrarea impotriva incendiilor gi protectiei civile);
20, Asigurd pdstrarea gi confidentialitatea informa[iilor cu caracter de secret de
serviciu gi nesecrete, la care are acces;
21. Respectd prevederile Codului de conduitd a functionarilor publici 9i Statutul
funclionarilor publ ici.

SEF SERVICIU STARE CIVILA,
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